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R7年  e-AMANO人事届出サービスmanual

【事前準備～職員招待編】 Ver.1.1.1

2025年 10月29日

2025/11/15

医療法人 裕徳会

医療法人裕徳会
よこはま港南台地域包括ケア病院 総務課 髙木 



Ⅰ 年末調整の事前準備

22025/11/15

医療法人 裕徳会

【事前準備】

《NX  e-AMANO》

  1. NXからe-AMANOへ職員情報・
  家族情報の再連携

-----------------------------------------
《e-AMANO》

1.  家族で死亡者がいる場合
 死亡年月日のﾒﾝﾃﾅﾝｽ

2.  年末調整年度枠の作成

3.  職員へ招待メールを送信

ｖ



Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携

32025/11/15

医療法人 裕徳会

1. NX設定メニュー



42025/11/15

医療法人 裕徳会

2. 社会保険届出サービス

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



52025/11/15

医療法人 裕徳会

3. 社員/家族情報の再登録を有効に
する に 接続確認 

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



62025/11/15

医療法人 裕徳会

4. OKを確認    登録  

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



72025/11/15

医療法人 裕徳会

5. 社会保険届出サービス  

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



82025/11/15

医療法人 裕徳会

6. データ登録  

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



92025/11/15

医療法人 裕徳会

7. 社員登録  

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



102025/11/15

医療法人 裕徳会

8. 対象者を選択  実行  

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



112025/11/15

医療法人 裕徳会

9. OK  再連携実行されます  

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



122025/11/15

医療法人 裕徳会

10. OK  

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



132025/11/15

医療法人 裕徳会

11. OK

 以上で連携完了  

Ⅱ Time-Pro NX  e-AMANO 従業員情報と家族情報の再連携



Ⅲ 配偶者・扶養親族の死亡日登録

142025/11/15

医療法人 裕徳会

1. e-AMANO
従業員管理>従業員一覧>

 



152025/11/15

医療法人 裕徳会

2. 該当者を選択＞詳細
 

Ⅲ 配偶者・扶養親族の死亡日登録



162025/11/15

医療法人 裕徳会

3. 6.家族情報
 

Ⅲ 配偶者・扶養親族の死亡日登録



172025/11/15

医療法人 裕徳会

4. 家族編集
 

Ⅲ 配偶者・扶養親族の死亡日登録



182025/11/15

医療法人 裕徳会

5. 死亡年月日を入力

 以上で、配偶者・扶養家族の死亡
 日の登録完了

 

Ⅲ 配偶者・扶養親族の死亡日登録



Ⅳ 年末調整申請枠の作成

192025/11/15

医療法人 裕徳会

1. 年末調整>年度を確認>
  申請枠作成

 



Ⅳ 年末調整申請枠の作成

202025/11/15

医療法人 裕徳会

 

2. 提出期限を設定>
  適用開始日を設定>
  続柄重複チェック有無「無し」>

 設定する

※ 適用開始日について
e-AMANOの年調が終了し、従業員
情報と家族情報をTime-pro-NXへ
連携する際に「運用開始日」で
履歴追加してから反映させる為の

 しきい値。

 
 以上で年末調整申請枠完了

 



Ⅴ 年末調整招待メールの送信

212025/11/15

医療法人 裕徳会

 

1. 2025年10月31日以降に準備が整
  い次第、職員へ年末調整招待
  メールを送信

※e-AMANOからの自動送信メールが受信
出来ない環境の場合であっても作業必須。

上記の場合、別途個別対応が必要。

 



Ⅴ 職員へ年末調整招待メールの送信

222025/11/15

医療法人 裕徳会

 

2. 依頼対象者に >
チェックした従業員に依頼

 



Ⅴ 職員へ年末調整招待メールの送信

232025/11/15

医療法人 裕徳会

 

3. 招待メール送信後、個人Topペー
ジに年末調整バナーが出現

  以上で招待メール送信完了
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